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Über uns: Die Fritz Lange GmbH ist ein mittelständisches Familienunternehmen mit einer Belegschaft am Standort Völksen von ca. 60 
Mitarbeitern. Insgesamt beschäftigt die F. Lange Gruppe bundesweit rund 350 Mitarbeiter in 6 Gesellschaften. Wir zählen mit zu den 
führenden Herstellern von KFZ-Kennzeichen, Fertigungsanlagen, Heißpräge-Technik, Prägeeinrichtungen und Verkehrstechnik.  
„Bestehendes bewahren und stärken, organisch wachsen und Arbeitsplätze langfristig sichern.“ 
 
Ihre Aufgaben: 
- Interessenten- und Kundebetreuung, 
- Anfragenbearbeitung und Angebotserstellung, 
- Korrespondenz im Rahmen des Aufgabenbereiches, 
- Auftragsbearbeitung und Auftragsabrechnung, 
- Koordination der Aufträge mit den ausführenden Stellen, 
- Reklamationsbearbeitung, 
- Festlegung von Standorten, sowie Aufmaß und Abnahme von Bauvorhaben, 
- Materialbedarfsplanung der entsprechenden Aufträge, 
- Erstellung und Prüfung von Abrechnungsunterlagen (z.B. Aufmaße, Massenermittlung, Standortblätter usw.), 
- Unterstützung bei außerbetrieblichen Bauanlaufbesprechungen, 
- Budgetplanung der Montage, 
- Projektsteuerung. 
 
Ihr Profil:  
- Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung, 
- erste Berufserfahrung (wünschenswert), 
- sichere Anwendung der MS Office-Produkte, 
- ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung sowie eine gute Kommunikationsfähigkeit, 
- selbständige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise, 
- Flexibilität, Belastbarkeit und Teamfähigkeit. 
 
Wir bieten:  
- unbefristeter Arbeitsvertrag (37,5 Wochenstunden in Vollzeit), 
- Zuschuss zu vermögenswirksamen Leistungen und betrieblicher Altersvorsorge,  
- Jobticket und eine gute Verkehrsanbindung mit öffentlichen Verkehrsmitteln, 
- 30 Urlaubstage, 
- Mineralwasser & Obstkorb, 
- Hansefit „Firmenfitness-Programm für Mitarbeiter“, 
- Angebote über „Corporate Benefits“, 
- kostenfreie Mitarbeiterparkplätze. 
 
Sie sind redegewandt, hochmotiviert, ein Teamplayer und haben Lust in einem mittelständischen Familienunternehmen zu arbeiten? 
Dann sind Sie bei uns genau richtig. Senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Ihrer Gehaltsvorstellung, 
Wochenarbeitszeit und des frühestmöglichen Eintrittstermins an: jobs@fritz-lange.de 
 
Ihr Team Bewerbermanagement der F. Lange Gruppe 
Servicehotline: 05041 995-555 
 

Projektmitarbeiter technischer Innendienst (m/w/d) 

(gerne als Quereinsteiger im kaufm. Bereich) 
 


